


Lust auf eine Veränderung?
Das trifft sich ja gut!


Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir eine
Verwaltungsfachkraft (m/w/d) in Teilzeit (40 %) - 
gerne auch Wiedereinsteiger

Deine Aufgaben:
· Leistungsabrechnung
· Unterstützung im Personalwesen
· Einsatzplanung 
· Allgemeine Büro- und Verwaltungstätigkeiten


Dein Profil:
· Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
· Sicherer Umgang mit dem MS Office Paket
· Eigenverantwortliche, strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise
· Freundlich und versiert im Kontakt mit Kollegen und Klienten
· Teamorientiert, verantwortungsbewusst und engagiert

Wir bieten:
· Attraktiven und sicheren Arbeitsplatz mit hilfsbereiten Kolleg*innen
· Freundliches Betriebsklima
· Unbefristeten Vertrag
· Faire Vergütung nach AVR
· Betriebliche Altersvorsorge

Bei Fragen steht Dir Anita Ohnmacht gerne zur Verfügung.
Wir freuen uns auf Deine Bewerbung bis zum 11. November 2022.

Sozialstation „St. Beatrix“ e. V.
Hauptstraße 68, 78187 Geisingen, Tel.:  07704 92233-13
E-Mail: ohnmacht@sozialstation-geisingen.de
www.sozialstation-geisingen.de
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